SRUKTURINIO TERITORINIO PADALINIO — DAINAVOS BIBLIOTEKOS
BIBLIOTEKININKO (-ES)

Pareigy aprasymas

Funkcijos:

formuoja skyriaus spaudiniy ir kity dokumenty fonda, atsizvelgiant j nejgaliy ir pagyvenusiy Zmoniy reikmes;
tvarko knygy ir kt. dokumenty fondo apskaitg;

tvarko naujy knygy siuntas (inventorina, paskirsto ir pan.);

nuraso susidévéjusius, sugadintus ar kt. skyriaus dokumentus;

aptarnauja skaitytojus abonemente, skaitykloje ir prie kompiuteriy;

veda skaitytojy ir jiems iSduoty spaudiniy apskaita;.

atsako j skaitytojy uzklausas, teikia jiems individualias informacijas ir konsultacijas jvairiais klausimais;
individualiai aptarnauja akluosius ir silpnaregius (iSduoda garsines knygas);

kiekvieng dieng perzitri dienrasCius ir kt. spauda ir informuoja nejgaliujy organizacijas jas dominanciais
klausimais;

pagal pageidavimg nesa knygas ar kitus dokumentus nejgaliems ar pagyvenusiems skaitytojams j namus, nuolat
reklamuoja Sig paslaugg;

rengia spaudiniy parodas, knygy prezentacijas;

palaiko organizacinius rysius su kaimynystéje jsiktirusiomis nejgaliy ir pagyvenusiy Zmoniy organizacijomis,
reikalui esant padeda organizuoti bendrus renginius;

laiku pateikia direktoriaus pavaduotojui ataskaitas apie strukturinio teritorinio padalinio — Dainavos biblioteka
veikla.

Specialieji reikalavimai:

privalo turéti aukstesnjjj arba aukstajj humanitariniy arba socialiniy moksly studijy srities iSsilavinimg;

privalo iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Civiliniu, Darbo
kodeksais, Lietuvos Respublikos biblioteky ir kt. jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Kulttros ministro jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, bibliotekos
direktoriaus jsakymais, bibliotekos nuostatais;

biti susipazinusiam su Lietuvos biblioteky sistema, bibliotekos veikla;

iSmanyti bibliotekinio darbo procesus, gebéti juos atlikti;

biti susipazinusiam su nejgaliyjy lankytojy aptarnavimo specifika;

iSmanyti struktdrinio teritorinio padalinio — Dainavos bibliotekos darbo organizavimo tvarkg; saugos darbe
reikalavimus;

dirbti kompiuterinémis ,Microsoft Word", ,Microsoft Excel", Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos
(LIBIS) programomis, internetu, elektroniniu pastu.



