DOKUMENTY KOMPLEKTAVIMO IR KATALOGAVIMO SKYRIAUS
VYRESN. BIBLIOTEKININKO (-ES)

Pareigy aprasymas

Funkcijos:

administruoja LIBIS sistemg, visus joje vykdomus procesus centrinéje bibliotekoje ir jos padaliniuose;

paruosia ir konfigiruoja LIBIS darbo vietg (instaliuoja programa, sudeda reikalingus registrus, nustato
parametrus);

vartotojams, dirbantiems su LIBIS sistema suteikia vartotojo varda, slaptaZodi ir konkreciai jo darbui reikalingas
role;

dirba su ziniy baze (nustato UNIMARC lauky, polaukiy savybes ir ypatumus);

dirba su dizainerio moduliu (kuria ir redaguoja paieskos langus);

dirba su duomeny importu ir eksportu (is Lietuvos nacionalinés bibliotekos gaunamus duomeny baziy
papildymus importuoja j bibliotekos kataloga, ir atvirksciai, bibliotekos darbuotojo sukurtus jrasus eksportuoja |
LNB suvestinj kataloga);

prizitri automatizuotg dokumenty katalogavimga ir komplektavima, skaitytojy aptarnavima, katalogo publikavima
internete, tarpbibliotekinio abonemento vykdomas funkcijas, vieningos skaitytojy duomeny bazés kiirima,
keitimasi bibliografiniais jrasais;

kaupia duomeny bazés archyva keliose laikmenose, uztikrina kopijy sauguma.

dél techniniy ar programiniy priezasciy sutrikus LIBIS darbui sprendzia iskilusias problemas, kartu su
bibliotekiniy procesy kompiuterizavimo inZinieriumi analizuoja prieZastis, aiskinasi klaidas ir priima sprendimus;
reikalui esant, konsultuojasi su LIBIS programos kiiréjais UAB , Asseco” arba LNB specialistai;

jdiegus naujg LIBIS versijg, supazindina bibliotekos darbuotojus su naujovémis ir pakeitimais;

naujus vartotojus supazindina su LIBIS programa ir moko dirbti su ja;

administruoja visos sistemos elektroninj kataloga;

reikalui esant tvarko komplektuojamus dokumentus.

Specialieji reikalavimai:

privalo turéti aukstajj universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima, darbo bibliotekoje patirtj;

privalo iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Civiliniu, Darbo
kodeksais, Lietuvos Respublikos biblioteky ir kt. jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Kulttros ministro jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, bibliotekos
direktoriaus jsakymais, bibliotekos nuostatais;

biti susipaZines su Lietuvos biblioteky sistema, bibliotekos veikla;

gerai iSmanyti bendrajg dokumenty katalogavimo, klasifikavimo bei dalykinimo teorijg, taisykles, Universaliosios
desimtainés klasifikacijos (UDK) sistemos sandara;

Zinoti bibliotekos elektroninio katalogo biikle esamu momentu, jo turinj, sudarymo principus bei taisykles, bditi
susipazinusiam su LNB elektroniniu katalogu;

gerai zinoti visas LIBIS sistemos (administravimo, importo ir eksporto, dokumenty komplektavimo ir
katalogavimo, skaitytojy registravimo ir aptarnavimo, bibliografijos, TBA posistemiy, ziniy bazés, OPAC,
dizainerio) programas, sistemos valdymo bei duomeny apsaugos programines priemones, sistemos
funkcionavimo salygas, duomeny baziy sutvarkymo bei klaidy sekimo proceduras;

dirbti kompiuterinémis ,Microsoft Word", ,Microsoft Excel", internetu, elektroniniu pastu, teisés akty duomeny
paieskos sistemomis ir duomeny bazémis.



