SRUKTURINIO TERITORINIO PADALINIO — PIRMOJO ALYTAUS BIBLIOTEKOS
VYRESN. BIBLIOTEKININKO (-ES)

Pareigy aprasymas

Funkcijos:

tvarko naujy knygy siuntas;

nuraso susidévéjusius, sugadintus ar kt. struktdirinio teritorinio padalinio — Pirmojo Alytaus bibliotekos
dokumentus;

aptarnauja skaitytojus skaitykloje, reikalui esant ir abonemente;

veda skaitytojy bei jiems iSduoty spaudiniy apskaitg;

analizuoja skaitytojy poreikius, jy uzklausas, neigiamus atsakymus, aiskinasi to priezastis;

teikia lankytojams individualias informacijas ir konsultacijas jvairiais klausimais;

aptarnauja interneto paslaugy vartotojus, jiems pageidaujant suteikia konsultacijas;

reikalui esant moko lankytojus naudotis internetu, elektroniniu pastu;

dirba su skolininkais (skambina telefonu, raso raginimus ir kt.);

kartu su bibliotekininku rengia dokumenty parodas, knygy aptarimus, literatdrinius vakarus ir kt.;
laiku pateikia direktoriaus pavaduotojui ataskaitg apie struktdrinio teritorinio padalinio — Pirmojo Alytaus
bibliotekos veikla.

Specialieji reikalavimai:

privalo turéti aukstesnjjj arba aukstajj humanitariniy arba socialiniy moksly studijy srities iSsilavinimg;

privalo iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Civiliniu, Darbo
kodeksais, Lietuvos Respublikos biblioteky ir kt. jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Kulttros ministro jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, bibliotekos
direktoriaus jsakymais, bibliotekos nuostatais;

biti susipaZines su Lietuvos biblioteky sistema, bibliotekos veikla;

iSmanyti bibliotekinio darbo procesus, gebéti juos atlikti;

gebéti organizuoti vieSuosius renginius, komunikuoti su Ziniasklaida;

iSmanyti struktlrinio teritorinio padalinio (Pirmojo Alytaus bibliotekos) darbo organizavimo tvarkg, saugos darbe
reikalavimus;

dirbti kompiuterinémis ,Microsoft Word", ,Microsoft Excel", Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos
(LIBIS) programomis, internetu, elektroniniu pastu.



