VAIKY IR JAUNIMO LITERATUROS SKYRIAUS SKAITYKLOS
VYRESN. BIBLIOTEKININKO (-ES)

Pareigy aprasymas

Funkcijos:

uzsako skyriui periodinius leidinius, juos registruoja;

tvarko skaityklos fondg;

aptarnauja lankytojus skaitykloje (tarp jy ir interneto);

veda skaitytojy bei jiems iSduoty spaudiniy apskaitg;

teikia lankytojams individualias informacijas ir konsultacijas jvairiais klausimais;

atlieka apmokamas kopijavimo bei skenavimo paslaugas, pildo finansinius dokumentus;
rengia projektus jvairioms institucijoms ir juos jgyvendina;

organizuoja vaiky knygy Sventes, susitikimus su vaiky rasytojais ir kt. vieSuosius renginius, skirtus vaikams ir
jaunimui;

skleidZia informacijg apie skyriaus vieSuosius renginius, paslaugas;

rengia dokumenty, Zaisly, vaiky darbeliy ir kt. parodas;

organizuoja vaiky ir jaunimo ekskursijas po biblioteka;

reikalui esant aptarnauja lankytojus abonemente;

laiku pateikia skyriaus vedéjui ataskaitas apie skaityklos veikla.

Specialieji reikalavimai:

privalo turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg humanitariniy arba socialiniy moksly studijy srities
iSsilavinimg su magistro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu;

privalo iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Civiliniu, Darbo
kodeksais, Lietuvos Respublikos biblioteky ir kt. jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Kulttros ministro jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, bibliotekos
direktoriaus jsakymais, bibliotekos nuostatais;

biti susipazinusiam su Lietuvos biblioteky sistema, bibliotekos veikla;

iSmanyti bibliotekinio darbo su skaitytojais vaikais ypatumus, gebéti jj atlikti;

Zinoti vaiky literatliros fondg, jo sustatyma, Universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK) sandarg;

turéti projekty rengimo, vieSyjy renginiy organizavimo patirties;

dirbti kompiuterinémis ,Microsoft Word", ,Microsoft Excel", Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos
(LIBIS) programomis, internetu, elektroniniu pastu, teisés akty duomeny paieskos sistemomis ir duomeny
bazémis.



