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ALYTAUS JURGIO KUNCINO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS INFORMACIJOS IR
KRASTOTYROS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Informacijos ir kraStotyros skyrius (toliau — Skyrius) yra strukttrinis Jurgio Kunc¢ino
vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) padalinys, veikiantis Jurgio Kuncino viesojoje bibliotekoje.

2. Jurgio Kun¢ino vieSosios bibliotekos struktiirinio padalinio informacijos ir krastotyros
skyriaus nuostatai reglamentuoja Skyriaus priklausomybe, tikslus, funkcijas, atsakomybe, struktira
ir darbo organizavima.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu ir darbo kodeksais, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos
Respublikos biblioteky istatymu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais, Bibliotekos nuostatais ir darbo
tvarkos taisyklémis, Bibliotekos direktoriaus jsakymais, pareigybiy aprasymais ir $iais nuostatais.

4. Skyriaus darbuotojy funkcijas, teises ir atsakomybe nustato jy pareigybiy apraSymai.

II SKYRIUS
TIKSLAI, FUNKCIJOS, ATSAKOMYBE

5. Skyriaus tikslas — wuztikrinti efektyvy vartotojy konsultavimg ir aptarnavima
informaciniais iStekliais, skatinti skaitymg, ugdyti informacinj rastinguma, vykdyti suaugusiyjy
kulttring edukacijg, neformalyjj Svietima.

6. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. formuoti bibliotekos informacinés paieskos Saltiniy sistema;

6.2. jos pagrindu teikti vartotojams bibliografines, informacines paslaugas;

6.3. organizuoti vartotojy informavimg ir mokymus, kaip naudotis tradicinémis ir naujomis
technologijomis informacijos paieskai;

6.4. teikti metoding pagalbg bei konsultuoti kitus bibliotekos padalinius krastotyrinio ir
bibliografinio darbo, informacijos paieskos, sisteminimo klausimais.

7. Skyrius, jgyvendindamas savo tikslus ir atsizvelgdama j bendruomenés gyventojy
poreikius vykdo Sias funkcijas:

7.1. organizuoja ir planuoja Skyriaus darba;

7.2. komplektuoja informacinius leidinius, kt. medziaga apie Alytaus miesta, mieste
leidziamus laikra$c¢ius ir Zurnalus;

7.3. kuria bibliografijos duomeny baze¢ i§ periodikos, apraSomus ir kaupiamus analizinius
jraSus eksportuoja ] Lietuvos nacionalinés M. Mazvydo bibliotekos Nacionalinés bibliografijos
duomeny banka (NBDB);

7.4. kuria publikacijy apie Alytaus miesta duomeny baze:

7.4.1 kuria krastotyrines duomeny bazes;

7.5. aptarnauja lankytojus, teikia bibliografines ir krastotyrines informacijas;

7.6. ripinasi Jurgio Kun¢ino memorialiniu kambario ekspozicijos papildymu ir pristatymu
visuomenesi;

7.7. rengia kraStotyrinio pobiidzio parodas;

7.8. supazindina vartotojus, kaip naudotis kompiuterine ir kita technika, veda ekskursijas
po biblioteka;



7.9. dalyvauja bibliotekos plétros programose, vykdo projektine veikla;

7.10. organizuoja vartotojy poreikiy ir kt. tyrimus, taiko tyrimy rezultatus praktinéje
veikloje;

7.11. formuoja bibliotekos jvaizdj, vieSina bibliotekos veiklg jvairiose ziniasklaidos
priemongse bei socialiniuose tinkluose;

7.12.bendradarbiauja su kulttiros, Svietimo ir kitomis jstaigomis, nevyriausybinémis
organizacijomis;

7.13. dalyvauja Bibliotekos direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy, darbo grupiy
darbe;

7.14. bendradarbiauja su kitais bibliotekos skyriais, sprendziant technologinius
klausimus;

7.15. kelia kvalifikacija, dalyvauja Bibliotekos darbuotojy gamybiniuose pasitarimuose,
seminaruose, mokymuose. Mokosi savarankiSkai ir nuotoliniu biidu;

7.16. rengia informacijas apie Skyriaus darba, kiekvieng ménesj pateikia statistinius
rodiklius Bibliotekos direktoriaus pavaduotojui;

7.17. vykdo kitas Bibliotekos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo uzduotis ir
pavedimus, susijusius su Siuose nuostatuose nurodytomis funkcijomis.

III SKYRIUS
STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Informacijos ir kraStotyros skyrius yra Bibliotekos struktiirinis padalinys, kurio
darbuotojus skiria, atleidzia, nustato jy pareigybinj atlyginima, su jais sudaro darbo sutart]
Bibliotekos direktorius.

9. Skyriaus struktiira: skyriaus ved¢jas, vyr. bibliografas krastotyrai, vyresn. bibliografas,
vyresn. metodininkas, vyresn. bibliotekininkas, bibliotekiniy procesy kompiuterizavimo inZinierius.

10. Skyriaus darbuotojy veiklos tikslus, uzdavinius ir funkcijas nustato Bibliotekos
direktoriaus patvirtinti pareigybiy apraSymai.

11. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Bibliotekos nuostatais ir Siais
nuostatais, Bibliotekos strateginiais planais, Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymais.

12. Skyriui vadovauja ir atstovauja skyriaus vedéjas:

12.1. atsako uz Skyriui iSkelty tiksly ir pavesty funkcijy ivykdyma;

12.2. organizuoja Skyriaus darba, paskirsto uzduotis darbuotojams ir kontroliuoja jy
vykdyma taip, kad Skyriui pavestos uzduotys biity atlickamos kokybiskai ir laiku;

12.3. analizuoja Skyriaus darbg, savo kompetencijos ribose rengia rastus ir kitus
dokumentus susijusius su Skyriaus funkcijomis;

12.4. rengia Skyriaus veiklos planus ir ataskaitas, kt. organizacinius dokumentus.

12.5. Skyriaus darbuotojy darbo laikg reglamentuoja Bibliotekos darbo tvarkos taisyklés
ir direktoriaus jsakymai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Uz pareigy ir funkcijy nevykdyma ar netinkamg vykdyma Skyriaus darbuotojai
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

14. Skyrius reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Bibliotekos
direktoriaus jsakymu teisés akty numatyta tvarka.

Susipazinome



