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SKAITYTOJU APTARNAVIMO SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Sie nuostatai reglamentuoja Alytaus Jurgio Kunéino vie$osios bibliotekos (toliau —
bibliotekos) skaitytojy aptarnavimo skyriaus (toliau — skyriaus) uzdavinius, teises ir pareigas, darbo
organizavima.

1.2. Skyrius yra bibliotekos padalinys, neturintis juridinio asmens statuso, kuriame kaupiami,
tvarkomi, iSduodami skaitytojams (vietoje ir ] namus) knygos, periodiniai leidiniai ir kiti dokumentai,
aptarnaujami interneto lankytojai.

1.3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos biblioteky ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais
teisés aktais, kultiiros ministro jsakymais, bibliotekos ir Siais nuostatais.

1.4. Skyriaus darbuotojy funkcijas, teises ir atsakomybe nustato jy pareigybiy aprasymai.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

2. Pagrindiniai skyriaus uzdaviniai yra:

2.1. formuoti universaly spaudiniy ir kity dokumenty fonda, atsizvelgiant |} miesto gyventojy
informacinius poreikius;

2.2. tvarkyti apskaitg bei saugoti spaudinius, kitus dokumentus, laikantis galiojanciy teisés
akty bei bibliotekos fondo apskaitos ir saugojimo standarty reikalavimy;

2.3. organizuoti miesto gyventojy bibliotekinj ir informacinj aptarnavimag bei vieSuosius
kultiirinius renginius.

2.4. teikti metoding pagalbg bei konsultuoti bibliotekos filialus darbo su skaitytojais
klausimais.

3. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius:

3.1. komplektuoja jvairiy skaitytojy grupiy poreikius atitinkantj literatiiros fonda, laikantis
kokybés, pilnumo ir aktualumo principy;

3.2. prenumeruoja periodinius leidinius;

3.3. aptarnauja (elektroniniu biidu) skaitytojus abonemente ir skaityklose, jaunimo erdvéje,

suteikia nemokamg prieigg prie interneto;

3.4. nuolat tiria jvairiy grupiy skaitytojy lektologinius ir informacinius poreikius, kity skyriaus
teikiamy paslaugy paklausg ir kokybe, tobulina skyriaus darba;

3.5. riipinasi skyriaus spaudiniy ir dokumenty apsauga;

3.6. rengia spaudiniy parodas, organizuoti knygy aptarimus, susitikimus su raSytojais ir kitus
viesuosius renginius;

3.7. bendradarbiauja su kitais bibliotekos skyriais, sprendziant technologinius klausimus;

3.8. planuoja skyriaus darbg, rengia ataskaitas.



III. SKYRIAUS TEISES

4. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, turi teise:

4.1. reikalauti i$ bibliotekos administracijos sudaryti reikiamas salygas skyriaus funkcijoms ir
uzdaviniams vykdyti;

4.2. teikti pasitlymus skyriaus darbui tobulinti;

4.3. suderinus su administracija, diegti naujas darbo formas ir metodus.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS

5.1. Skyriuje veikia abonementas, knygy, periodikos ir interneto skaitykla, VIP skaitykla,
jaunimo erdvé, registravimo ir informavimo sektorius.

5.2. Skyriui vadovauja skyriaus vedé¢jas, jis organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja skyriaus
darba, jo veiklg ir atsiskaito bibliotekos administracijai. Skyriaus vedé¢jas tiesiogiai pavaldus
bibliotekos direktoriaus pavaduotojui.






