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ALYTAUS JURGIO KUNCINO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
UKIO SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Sie nuostatai reglamentuoja Alytaus Jurgio Kunéino vie$osios bibliotekos (toliau —
bibliotekos) tikio skyriaus (toliau — skyriaus) uzdavinius, teises ir pareigas, darbo organizavimg.

1.2. Skyrius yra bibliotekos padalinys, neturintis juridinio asmens statuso, kuriame
uztikrinamas bibliotekos patalpy tinkamas eksploatavimas, materialinis ir techninis apriipinimas,
bibliotekos darbuotojy ir vartotojy sauga bei sveikata.

1.3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos teisés aktais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais, Alytaus savivaldybés
administracijos teisés aktais, reglamentuojanciais vie$ajj administravima, biudZetiniy jstaigy veikla,
saugg ir sveikata, prieSgaisring saugg, vieSuosius ir kitus pirkimus, 1é8y ir turto valdyma.

1.4. Skyriaus darbuotojy funkcijas, teises ir atsakomybe nustato jy pareigybiy aprasymai.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

2. Pagrindiniai skyriaus uzdaviniai yra:
2.1. uztikrinti Gikiniy paslaugy teikima bibliotekos skyriams ir filialams;
2.2. uztikrinti bibliotekos ir jos padaliniy pastaty sistemy (vandentiekio, apSildymo, elektros
energijos) funkcionavima.
3. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius:
3.1. uztikrina bibliotekos patalpy eksploatavimg ir techning jy prieziiirg;
3.2. uztikrina bibliotekos ir jos daliniy patalpy valymo kontrole;
3.3. uztikrina bibliotekos ir jos padaliniy teritorijy tvarkyma;
3.4. nustato bibliotekos materialiniy vertybiy poreikj, dalyvauja jas jsigyjant ir uztikrina
ekonomiska bei efektyvy materialiniy vertybiy panaudojima;
3.5. vykdo materialiniy vertybiy apskaita;
3.6. organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus;
3.7. organizuoja bibliotekos ir jos padaliniy apriipinimg tikiniu —techniniu inventoriumi,
kanceliarinémis prekémis;
3.8. kontroliuoja bibliotekos ir jos padaliniy naudojamus energetinius resursus: vandenj,
elektros energija, Silumine energija;
3.9. uztikrina bibliotekos transporto priemoneés tinkama eksploatavima bei techning prieziiira.
3.10. uztikrina darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy vykdyma bibliotekos ir jos
padaliniy darbe.

III. SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

4. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, turi teis¢:
4.1. reikalauti 18 bibliotekos administracijos sudaryti reikiamas salygas skyriaus funkcijoms
ir uzdaviniams vykdyti,



4.2. teikti pasitilymus skyriaus darbui tobulinti.

5. Ukio skyriaus darbuotojai privalo:

5.1. tinkamai atlikti skyriaus nuostatuose ir pareigybiy apraSymuose nustatytas funkcijas;
5.2. laiku ir kokybiskai atlikti pavedamus darbus bei uzduotis.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS

6. Skyriui priskiriamos Sios pareigybés: skyriaus ved¢jas, elektrikas — energetikas,
rubininkas-kopijuotojas, pagalbinis darbininkas, valytojos.

7. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, jis organizuoja , koordinuoja ir kontroliuoja skyriaus
darba, jo veikla ir atsiskaito bibliotekos administracijai. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus
bibliotekos direktoriui.

8. Skyriaus darbuotojy pareigas nustato bibliotekos direktoriaus patvirtinti pareigybiy
apraSymai.



