INFORMACLJOS IR KRASTOTYROS SKYRIAUS
VYRESN. BIBLIOTEKININKO

Pareigy aprasymas

Funkcijos:

e atlieka pavestas uzduotis, formuojant bibliotekos jvaizdj, palaiko rysius su Ziniasklaida;

e rengia publikacijas Ziniasklaidai apie bibliotekos darbo naujoves, joje organizuojamus renginius,
akcijas, realizuojamus projektus ir kt;

e administruoja bibliotekos svetaine;

e  kuria turinj ir administruoja bibliotekos socialiniy tinkly Facebook ir Instagram paskyras bei kitas
paskyras.

e rengia dalomaja ir kitg informacine medziagg apie biblioteka ir jos teikiamas paslaugas, ripinasi
spaudos gaminiais;

e rengia veiklos projektus jvairioms institucijoms ir, gavus finansavimg, dalyvauja juos
igyvendinant;

e organizuoja bibliotekos paslaugy vartotojy nuomonés apklausos anketas, kitus sociologinés
krypties tyrimus;

e reikalui esant, pavaduoja kitus Skaitytojy aptarnavimo skyriaus darbuotojus.

e kartu su kity skyriy darbuotojais administruoja pavestas platesnio masto vieSyjy renginiy veiklas;

e palaiko organizacinius rysius su bibliotekos administracija, skyriy vedéjais;

e bendradarbiauja su kitomis miesto zinyby bibliotekomis, kultlros organizacijomis, telkia bendrai
veiklai;

e Vykdo kitas bibliotekos vadovybés ar skyriaus vedéjo pavestas uzduotis.

Specialieji reikalavimai:

e privalo turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg humanitariniy arba socialiniy moksly studijy
srities iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu, ne mazesne kaip 2 mety bibliotekinés arba
informacinés veiklos darbo patirtj;

e privalo iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Civiliniu, Darbo kodeksais, Lietuvos Respublikos biblioteky ir kt. jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, KultGros ministro jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, bibliotekos direktoriaus jsakymais, bibliotekos nuostatais;

e bdti susipazines su Lietuvos biblioteky sistema, biblioteky veikla;

e turétijgldziy ir praktikos viesyjy rysiy, informacijos srityse;

e gebéti atstovauti bibliotekg Ziniasklaidos priemonése;

o gebéti sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu; mokéti valdyti, kaupti, sisteminti bei apibendrinti
informacija;

e iSmanyti dokumenty valdymg, Dokumenty rengimo taisykles, kalbos kultdros reikalavimus;

e dirbti kompiuterinémis ,Microsoft Word“, , Microsoft Excel”, Lietuvos integralios biblioteky
informacinés sistemos (LIBIS) programomis, internetu, elektroniniu pastu, teisés akty duomeny
paieskos sistemomis ir duomeny bazémis.
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