SKAITYTOJY) APTARNAVIMO SKYRIAUS
JAUNIMO ERDVES VYRESNIOJO BIBLIOTEKININKO

Pareigy aprasymas

Funkcijos:

e pagal kompetencijg inicijuoja, planuoja, koordinuoja ir jgyvendina veiklas, iniciatyvas bei projektus,
skirtus sklandZiam bibliotekos darbui uztikrinti;

e konsultuoja ir suteikia reikiamg technine pagalbg Jaunimo erdvés lankytojams;

e veda mokomasias ir konsultacines veiklas Jaunimo erdvés lankytojy grupéms;

e dalyvauja su bibliotekos veikla susijusiuose iSvykstamuosiuose renginiuose;

e rengia su kdrybiniy dirbtuviy veiklomis susijusj edukacinj turinj, metodikas ir kitus dokumentus;

e mezga kontaktus ir bendradarbiauja su organizacijomis, susijusiomis su Jaunimo erdvés tikslinémis
auditorijomis ir bendrais veiklos tikslais;

e kuria, administruoja ir prizidri Jaunimo erdvés socialiniy tinkly Facebook ir Instagram paskyras;

e vykdo vienkartinius Skyriaus vadovo pavedimus, susijusius su Skyriaus tiksly jgyvendinimu;

e analizuoja jvairiy jaunimo grupiy informacinius bei kultdrinius ir kt. poreikius;

e kontroliuoja ir registruoja Jaunimo erdvés lankytojy srautg, veda jy apskaita, iSankstine registracija.

e reikalui esant aptarnauja lankytojus skaityklose ir abonemente;

e raSo ir jgyvendina projektus ir su jais susijusias veiklas.

e laiku pateikia skyriaus vedéjui ataskaitas apie Jaunimo erdvés veikla.

e rengia jaunimo meniniy darby parodas;

Specialieji reikalavimai:

e privalo turéti ne Zemesne kaip profesinio bakalauro kvalifikacijg arba aukstajj humanitariniy arba
socialiniy moksly studijy srities issilavinimg;

e privalo iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Civiliniu, Darbo kodeksais, Lietuvos Respublikos biblioteky ir kt. jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Kultlros ministro jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, bibliotekos direktoriaus jsakymais, bibliotekos nuostatais;

e bdati susipaZines su Lietuvos biblioteky sistema, bibliotekos veikla;

e iSmanyti skaitytojy aptarnavimo darbo procesus, gebéti juos atlikti;

e gerai Zinoti jaunimo erdvés informacinj fondg, turéti renginiy organizavimo ir projekty rengimo
patirties;

e Zinoti jaunimo problemas, gebéti bendrauti su jaunais Zmonémis, komunikuoti su juos
atstovaujanciomis organizacijomis;

e dirbti kompiuterinémis ,Microsoft Word“, ,Microsoft Excel” programomis, internetu, elektroniniu
pastu, Lietuvos bei uZsienio duomeny bazémis, gerai iSmanyti Lietuvos integralios biblioteky
informacinés sistemos (LIBIS) skaitytojy registravimo ir aptarnavimo posistemés darba.

e Mokéti analizuoti ir apibendrinti informacijg, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir Zodziu;

e Gebéti inicijuoti, planuoti, vykdyti ir koordinuoti veiklas;

e Turéti bendravimo su vaikais ir jaunimu jgldziy;

e Mokéti teikti konsultacijas ir pagalbg susijusig su jvairiomis medijomis ir technologijomis;

e Mokéti bent vieng uZsienio kalbg ne Zemesniu kaip pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu (angly,
vokieciy, prancizy ar kt.);
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