SKAITYTOJY) APTARNAVIMO SKYRIAUS
MEDUUY IR INFORMACINIO RASTINGUMO MOKYMUY VYRESN. BIBLIOTEKININKO

Pareigy aprasymas

Funkcijos:

e organizuoja ir veda Medijy, informacinio ir kompiuterinio rastingumo mokymus gyventojams;

e teikia lankytojams individualias ir grupines informacines konsultacijas;

e rengia ir pritaiko konsultacijy mokymams skirta medzZiaga;

e plecia auditorijg, bendradarbiauja su kitomis jstaigomis;

e yra atsakingas uz vieSosios interneto prieigos skaityklos lankytojy srautg, tvarko jy apskaita, koordinuoja
iSankstine registracija;

e pagal poreikj atlieka kitas bibliotekos administracijos nurodytas uzduotis.

Specialieji reikalavimai:

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

privalo turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg socialiniy arba informatikos moksly studijy
srities iSsilavinima;

privalo iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Civiliniu, Darbo kodeksais, Lietuvos Respublikos biblioteky ir kt. jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, KultGros ministro jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, bibliotekos direktoriaus jsakymais, bibliotekos nuostatais;

bUti susipaZines su Lietuvos biblioteky sistema, bibliotekos veikla;

iSmanyti Skaitytojy aptarnavimo skyriaus darbo procesus, gebéti juos atlikti;

sugebéti efektyviai bendrauti su Zmonémis, turéti konsultavimo medijy ir informacinio rastingumo
klausimais jgldziy;

dirbti kompiuterinémis ,Microsoft Word“, ,,Microsoft Excel”, ,Microsoft PowerPoint”, Lietuvos
integralios biblioteky informacinés sistemos (LIBIS) programomis, internetu, elektroniniu pastu.
iSmanyti medijy ir informacinio rastingumo kompetencijy visumg;

gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir bent vieng uzsienio kalbg;

gebéti savarankiskai vykdyti pavestas funkcijas, planuoti savo ir skyriaus veiklg, uz jg atsakyti ir
atsiskaityti;

Zinoti profesinés etikos, saugos darbe, gaisrinés saugos reikalavimus.
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