ALYTAUS JURGIO KUNCINO VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
VYRESN. BIBLIOTEKININKO KULTUROS VADYBAI
Pareigy aprasymas

Funkcijos:

o fotografuoja ir fiksuoja bibliotekos renginius, parodas, susitikimus bei kitus jvykius.

e redaguoja ir tvarko bibliotekos nuotraukas sklaidai bei archyvui, teikia vaizdine informacijg socialiniy
tinkly administratoriui.

e rengia straipsnius bibliotekiniams ir elektroniniams krastotyriniams leidiniams.

e rengia informacijg reklaminiams, reprezentaciniams ir kitiems bibliotekos leidiniams.

e administruoja ir kuria turinj bibliotekos socialinio tinklo paskyrai ,,Gyvenimo stebétojo uzrasai pagal
Jurgj Kuncing”.

e ripinasi rasytojo Jurgio Kuncino kambario informacine sklaida,

e kuria, rengia ir veda paZintinius renginius rasytojo Jurgio Kuncino tema, rlpinasi jy vieSinimu ir
testinumu.

e renka informacijg apie bibliotekos veiklg, dalyvauja bibliotekos organizuojamuose pasitarimuose,
seminaruose, konferencijose, parodose ir kituose renginiuose.

e vykdo bibliotekos iSorés ir vidaus kultlrinés aplinkos analize, teikia silymus bibliotekos metiniy ir
strateginiy programy planavimui.

e iesko kontakty ir palaiko rySius su Lietuvos ir uZsienio bibliotekomis, kultlros bei Svietimo
institucijomis.

e ripinasi papildomy Iésy paieska bibliotekos veiklai ir projektams jgyvendinti.

e rengia ir teikia oficialius prasymus potencialiems finansiniams réméjams.

e informuoja réméjus ir partnerius apie paramos panaudojima, uztikrina viesg padéka bei informacijos
apie réméjus pateikima bibliotekoje ir vieSojoje erdvéje.

e rengia ir teikia informacijg bibliotekos veiklos ataskaitoms, statistinéms suvestinéms.

e dalyvauja kvalifikacijos tobulinimo mokymuose, seminaruose, domisi naujovémis ir taiko jas
praktinéje veikloje.

e pagal poreikj rengia ir veda bibliotekos darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo mokymus.

e dalyvauja bibliotekos projektuose, darbo grupése ir komisijose.

e koordinuoja bibliotekos reprezentaciniy, reklaminiy priemoniy uZsakymga, teikia pasitGlymus dél
naujy priemoniy poreikio ir uzsakymo galimybiy;

e Vykdo kitus bibliotekos direktoriaus pavedimus ir jsakymus pagal kompetencija.

e Darbuotojas yra pavaldus bibliotekos direktoriui.

Specialieji reikalavimai:

e Turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg humanitariniy arba socialiniy moksly studijy srities
iSsilavinimg, suteikiantj magistro kvalifikacinj laipsnj ar jam prilygintg iSsilavinima.

e ISmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu ir Darbo kodeksais,
Lietuvos Respublikos biblioteky ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Kultdros ministro jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais,
bibliotekos nuostatais bei direktoriaus jsakymais.

e Biti susipaZinusiam su Lietuvos biblioteky sistema, bibliotekos struktira, veiklos kryptimis ir
tikslais.

e B{ti susipaZinusiam su bibliotekos vidaus tvarkos taisyklémis, civilinés saugos, darbuotojy saugos ir
sveikatos bei priesgaisrinés saugos reikalavimais.

e Puikiai mokéti valstybine kalbg ir ne maZiau kaip vieng uZsienio kalbg ne Zemesniu kaip B1 lygiu.

e Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu.



Gebeéti organizuoti renginius, rengti paraiskas projektams, atlikti pavestas funkcijas ir spresti
iSkylancias problemas.

Mokéti valdyti informacijg — jg kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti, rengti pasitlymus ir
numatyti galimus sprendimo bidus bei metodus.

ISmanyti kalbos kultdros, profesinés etikos ir vieSosios komunikacijos normas.

Mokéti dirbti kompiuterinémis programomis (,,Microsoft Word“, ,Microsoft Excel“, vaizdo ir garso
apdorojimo programomis), naudotis internetu, elektroniniu pastu, teisés akty paieskos sistemomis
ir duomeny bazémis; iSmanyti interneto svetainiy, duomeny baziy bei socialiniy tinkly
administravimo ir valdymo jrankius, dirbti kompiuterinémis ,,Microsoft Word”, ,,Microsoft Excel”,
Lietuvos integralios biblioteky informacinés sistemos (LIBIS) programomis, internetu, elektroniniu
pastu, teisés akty duomeny paieskos sistemomis ir duomeny bazémis.



