INFORMACLJOS IR KRASTOTYROS SKYRIAUS
VYRESN. BIBLIOTEKININKO PROJEKTINEI VEIKLAI

Pareigy aprasymas

Funkcijos:

e informuoja bibliotekos vadova apie galimybes teikti paraiskas j nacionalinius bei tarptautinius fondus
Projekty finansavimui gauti;

e inicijuoja Projekty paraisky rengimo procesg ir/ar jame dalyvauja bei atsako uZ paraisky parengimo
kokybe;

e rengia ir/ar dalyvauja rengiant paraiskas Europos Sajungos ir kity tarptautiniy bei nacionaliniy fondy
finansinei paramai gauti;

e vykdo uZduotis, susijusias su Projekty rezultaty tvarumo uztikrinimu;

e kaupia, analizuoja ir sistemina informacijg apie Projekty valdyma bei dalyvauja atliekant jy stebéseng ir
analize;

e sudaro salygas bibliotekos darbuotojams dalyvauti projektinéje veikloje;

e vykdo Projekty valdymo praktikos sklaidg;

e vykdo informacijos, dél Projekty vykdymo, vieSinimo stebéseng bibliotekos internetinéje svetainéje;

e bendradarbiauja su institucijomis, susijusiomis su bibliotekos jgyvendinamais ir/ar numatomais
igyvendinti Projektais;

e dalyvauja pasitarimuose ir posédZiuose, susijusiuose su Projekty valdymu bibliotekoje;

e dalyvauja su bibliotekos veikla susijusiuose renginiuose;

e rengia publikacijas Ziniasklaidai apie bibliotekos darbo naujoves, joje organizuojamus renginius, akcijas,
realizuojamus projektus ir kt.

e koordinuoja ir kuruoja bibliotekoje vykstancias parodas;

e kaupia ir sistemina projekty paraisky, sutarciy ir ataskaity kopijy archyva;

e Administruoja bibliotekos svetaine, atsako uZ bibliotekos svetainés atitikimg Bendryjy reikalavimy
valstybés ir savivaldybés institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso nuostatoms;

e reikalui esant aptarnauja Skaitytojy aptarnavimo skyriaus abonemete ir jaunimo erdvéje;

e kartu su kity skyriy darbuotojais administruoja platesnio masto viesyjy renginiy veiklas;

e palaiko organizacinius rysius su bibliotekos administracija, skyriy vedéjais;

e bendradarbiauja su kitomis miesto Zinyby bibliotekomis, kultlros organizacijomis telkiant bendrai veiklai;

e laiku pateikia direktoriaus pavaduotojui ataskaitas apie savo veiklg.

Specialieji reikalavimai:

e privalo turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg humanitariniy arba socialiniy moksly studijy
srities iSsilavinimg su magistro ar bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu, ne
mazesne kaip 3 mety bibliotekinés arba informacinés veiklos darbo patirtj;

e privalo iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Civiliniu, Darbo kodeksais, Lietuvos Respublikos biblioteky ir kt. jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Kultlros ministro jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos
sprendimais, mero potvarkiais, bibliotekos direktoriaus jsakymais, bibliotekos nuostatais;

e bdti susipazines su Lietuvos biblioteky sistema, biblioteky veikla;

e turétijgldZiy strateginio planavimo, projekty rasymo srityse, itin sklandziai déstyti mintis rastu;

e iSmanyti bibliotekinio darbo procesus, darbo organizavimo tvarka, saugos darbe reikalavimus;

e iSmanyti dokumenty valdymg, Dokumenty rengimo taisykles, kalbos kultiros reikalavimus;
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dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu, Lietuvos integralios biblioteky informacinés
sistemos (LIBIS) programomis, internetu, elektroniniu pastu, teisés akty duomeny paieskos
sistemomis ir duomeny bazémis.

gebéti inicijuoti, planuoti, vykdyti, koordinuoti projektines veiklas;

mokéti bent vieng uzsienio kalbg ne Zemesniu kaip paZengusio vartotojo lygmens B2 lygiu (angly,
vokieciy, pranciizy ar kt.)



