Funkcijos:

STRUKTURINIO TERITORINIO PADALINIO — PIRMOJO ALYTAUS BIBLIOTEKOS
VYRESN. BIBLIOTEKININKO (-ES)

Pareigy aprasymas

formuoja struktdrinio teritorinio padalinio — Pirmojo Alytaus bibliotekos (toliau —
Padalinys) fondo informacijos iSteklius

dirba su naujomis informacijos iStekliy (knygy) siuntomis (priémimas, lydinCiy
dokumenty pildymas);

atlieka susidévejusiy, sugadinty, nepaklausiy ir neaktualiy Padalinio informacijos
iStekliy atrankg bei jy nurasymo proceddras;

laikosi nustatytos Padalinio materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo
tvarkos ir materialiai uz tai atsako;

aptarnauja Padalinio informacijos vartotojus:

registruoja ir perregistruoja vartotojus, uztikrinant jy duomeny tikslumg ir Lietuvos
integralios biblioteky informacijos sistemos (LIBIS) programinés jrangos
funkcionavimg Padalinyje;

veda vartotojy bei jiems iSduoty informacijos iStekliy apskaitg;

analizuoja vartotojy poreikius, jy uzklausas, neigiamus atsakymus, aisSkinasi to
priezastis;

teikia vartotojams informacijos isteklius panaudai;

konsultuoja vartotojus visais klausimais, susijusiais su bibliotekiniu aptarnavimu ir
knygy paieska,;

administruoja iStekliy grazinimag, teikia vartotojams informacijg apie bibliotekos
taisykles, skolinimosi ir iStekliy naudojimo galimybes;

aptarnauja interneto paslaugy vartotojus: suteikia prieigg prie interneto, teikia IT
bei medijy ir informacinio rastingumo mokymy konsultacijas, moko naudotis
internetu, elektroniniu pastu, e-paslaugomis;

organizuoja kultarinés sklaidos renginius;

rapinasi bendruomeneés telkimu, sudaro patrauklias sglygas bendrauti ir siekti
Ziniy bibliotekoje;

rengia informacijos idtekliy parodas, naujy knygy pristatymo, susitikimy su
rasytojais ir kitais Zzymiais Zzmonémis vakarus;

dalyvauja Bibliotekos jgyvendinamose veiklos programose, savarankisSkai rengia
ir jgyvendina projektus, edukacijas pagal Kultiros paso programg Padalinio
veiklos plétrai ir papildomy finansiniy Saltiniy paieSkai, rengia ir veda kitas
edukacijas Padalinio vartotojy skaitymo skatinimui;

jgyvendina socialinés atskirties mazinimo iniciatyvas, plecia informacijos ir
kultGros paslaugy spektrg ir prieinamuma socialiai jautrioms bendruomenés
grupéms, skatina nejgaliyjy integracijg ir jvairiy amziaus grupiy sambdarj
bibliotekoje;

aktyviai bendradarbiauja su Pirmojo Alytaus bendruomenés organizacijomis bei
vietos Svietimo jstaigomis;

rengia Padalinio veiklos planus ir ataskaitas;



e pildo Bibliotekos elektroninj dienorastj, fondo apskaitos knyga ir kitus
dokumentus apie Padalinio veiklg ir laiku pateikia statistine ataskaitg
direktoriaus pavaduotojuli.

¢ vykdo kitas Bibliotekos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo uzduotis ir
pavedimus, susijusius su Siuose nuostatuose nurodytomis funkcijomis.

Specialieji reikalavimai:

e privalo turéti aukstesnjjj arba aukstgjj humanitariniy arba socialiniy moksly studijy
srities iSsilavinima;

e privalo iSmanyti ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos Civiliniu, Darbo kodeksais, Lietuvos Respublikos biblioteky ir
kt. jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Kultiros ministro
jsakymais, Alytaus miesto savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais,
bibliotekos direktoriaus jsakymais, bibliotekos nuostatais;

e bati susipazines su Lietuvos biblioteky sistema, bibliotekos veikla;

e iSmanyti bibliotekinio darbo procesus, gebéti juos atliki;

e iSmanyti struktGrinio teritorinio padalinio — Pirmojo Alytaus bibliotekos darbo
organizavimg, saugos darbe reikalavimus;

e gebéti organizuoti vieSuosius renginius, sklandziai déstyti mintis zodZiu ir rastu,
komunikuoti su ziniasklaida;

¢ mokéti valdyti informacija: jg kaupti, sisteminti, apibendrinti, analizuoti, rengti
pasitlymus, numatyti galimus sprendimo bldus ir metodus;

e gebeéti karybiSkai spresti iSkylancias problemas jgyvendinant jvairias pavestas
funkcijas;

e dirbti kompiuterinémis ,Microsoft Word*“, ,Microsoft Excel®, Lietuvos integralios
biblioteky informacinés sistemos (LIBIS) programomis, internetu, elektroniniu pastu.
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